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1. Scopul procedurii proprii

fn vederea asigurdrii serviciilor medicale 1in conditii foarte bune pentru
sectiile/birourile/compartimentele spitalului, pentru realizarea contractului cu casa OPSNAJ, in
spitalizarea continud si in cea de zi, pentru acordarea de consultatii in ambulatoriul de
specialitate, pentru asigurarea urgentelor, pentru efectuarea analizelor si eliberarea rezultatelor de
laborator, se intocmeste prezenta procedurd proprie pentru aplicarea prevederilor art. 111 din
Legea 98/2016 cu respectarea principiilor prevdzute la art. 2 din aceeasi Lege, respectiv
procedura de atribuire aplicatd in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice care este
“Procedurd proprie simplificatd offline in doud etape, pentru achizifia serviciilor prestate de
medici primari si/sau specialisti”.
De asemenea, procedura proprie este necesard pentru urméatoarele:
- asigurarea unui mod unitar de abordare, infelegere si executare a activitati;
- stabilirea etapelor si pasilor de urmat;
- asigurarea conformititii cu reglementdrile in vigoare cu privire la achizitiile publice;
- reducerea riscurilor asociate deruldrii unei proceduri de achizitii neconforme cu legislatia in
vigoare;
- asigurarea continuitdtii activitatii, in conditiile lipsei si fluctuatiei personalului, pand la
incadrarea postului sau ocuparea acestuia prin concurs.

2. Documente de referinti

- Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completérile
ulterioare;

- Hotardrea Guvernului nr. 395 din 02 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicid/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 101 din 19 mai 2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale i a contractelor de concesiune de
lucrari i concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea si functionarca Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor;

- Cod de conduitd etica in achizitii publice.

3. Domeniul de aplicare

Procedura proprie pentru achizitia serviciilor prestate de medici primari si/sau specialisti,
prin “Procedurd proprie simplificatd offline in doud etape, pentru achizifia serviciilor prestate
de medici primari si/sau specialigti”, se aplica de cétre urmitoarele sectii si compartimente:

- Biroul achizitii publice si contractri;

- Sectiile/Birourile/Compartimentele/Laboratoarele spitalului;

- Biroul financiar.

4. Descrierea procedurii proprii

Prezenta procedurd se pune in aplicare prin parcurgerea etapelor urmatoare:
I. Etapa etapa de planificare/pregatire
II. Etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului
III. Etapa postatribuire contract, respectiv executarea §i monitorizarea implementarii
contractului.
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L.

Etapa de planificare/pregitire
In aceastd etapa se identificd necesititile, se elaboreazi de citre beneficiari/biroul achizitii

publice si se aproba de citre conducitorul autorititii contractante urmatoarele documente:

a)

b)

©)

d)

I1.

a)

b)

g)

h)
i)
1)

referatele de necesitate.
Referatul de necesitate cuprinde informatii privind:
- denumirea serviciilor necesare autoritétii contractante pentru a-si indeplini rolul precum
si stabilirea corespondentei cu codurile CPV specifice;
- argumentarea necesitifii, accentudndu-se efectele ce se doresc a fi obinute;
- data/perioada la care se doreste obfinerea serviciilor necesare;
- preful estimat, care se determind prin realizarea analizei de piafd pentru identificarea
prefurilor practicate in mod curent pentru respectivele servicii sau alte metode;
Referatul de necesitate reprezinta baza estimdrii valorii achizitiei.

documentatia de atribuire (DUAE si instructiunile citre ofertanti, caietul de sarcini,
proiectul de contract continind clauzele contractuale obligatorii, formulare si modele de
documente).

documentele-suport (declaratia privind persoanele ce detin functii de decizie in cadrul
autoritafii contractante, precum si datele de identificare ale acestora si strategia de
contractare).

decizia de numire a comisiei de evaluare a ofertelor.

Etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului

In aceastd etapi se parcurg pasii enumerati in continuare.

Se transmite documentatia de atribuire in SEAP si dupi publicare se transmite anuntul
de participare simplificat in SEAP pentru a fi publicat. Informatiile cuprinse in anuntul
de participare simplificat si documentatia de atribuire se publici si pe site-ul
www.smucluj.ro de catre responsabilul de procedurd (presedintele comisiei de evaluare).
Dupa publicarea anuntului se pot solicita clarificiri de ciitre ofertanti si se riaspunde la
acestea intr-o zi lucritoare de la primirea unei solicitari, cu cel putin 2 zile inainte de
termenul limitd pentru depunerea ofertelor (dacd este cazul).

in timp de 6 zile, de la publicarea anunfului (pe SEAP si pe site-ul spitalului) pani la
data si ora limitd de depunere a ofertelor, ofertantii pot depune oferta conform
precizirilor din “Instructiuni catre ofertanti”.

Se deschid ofertele depuse in plic inchis la registratura spitalului pani la data si ora
precizate in anunt, mai putin ofertele depuse dupi acest termen care nu se evalueaza.
Pentru ofertele depuse in termen se evalueazi de citre comisia de evaluare
urmdtoarele: DUAE si documentele de calificare, propunerile tehnice, propunerile
financiare. Comisia de evaluare va indeplini atributiile previizute de art. 127 din HG
395/2016. in procesul de verificare §i evaluare comisia de evaluare va aplica
prevederile art. 134 si 137 din HG 395/2016.

Comisia de evaluare evalueaza ofertele, stabileste, pe baza criteriului de atribuire,
castigatorul in cadrul clasamentului intermediar, solicitd cAstigitorului printr-o clarificare
pe email transmiterea documentelor care sustin DUAE si propunerea tehnici, stabileste
castigdtorul final, intocmeste raportul procedurii si informeaza ofertantii.

Se agteaptd perioada de contestatii conform prevederilor legale (7 zile, incepand cu ziua
urmatoare ludirii la cunostintd de cétre ofertant despre actul autorititii contractante
considerat nelegal).

Se solicitd auditarea procedurii si se auditeaza procedura (daci este cazul).

Se incheie contractul de achizitie public.

Se transmite spre publicare in SEAP anuntul de atribuire a contractului in maxim 15
zile de la data incheierii contractului.
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Pentru a putea participa la proceduri, ofertantul trebuie sa desfisoare urmitoarele
activitati:

a) obtine informatiile cuprinse in documentatia de atribuire de pe SEAP sau de pe site-
ul www.smucluj.ro.

b) intoemeste oferta conform precizérilor din “Instructiuni cétre ofertanti”.

Oferta este compusid din: DUAE, documente de calificare, propunere tehnicd si
propunere financiard. Dacd oferta nu contine cele patru elemente din compunerea sa, atunci nu se
evalueazi de citre comisia de evaluare. Dacd exista vicii de forma in prezentarea ofertei, abateri
tehnice minore sau erori aritmetice, comisia de evaluare solicitd ofertantului clarificiri inainte de
a lua o decizie.

Criteriul de atribuire este cel mai bun raport calitate-pret avind criteriile stabilite in
“Instructiuni catre ofertanti”: 70 % pretul ofertei, 30 % experienta in ani de activitate.

Formularul “DUAE” in format editabil si declaratiile solicitate vor fi atasate
documentatiei de atribuire in SEAP si pe site-ul www.smucluj.ro.

“Documentele de calificare” ce trebuie prezentate de citre ofertant sunt:

- declaratie pe propria rdspundere privind neincadrarea in prevederile art.59, 60, 164, 165 si 167
din Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

- declaratie pe propria rdspundere pentru demonstrarea experienei in ani de activitate,
prezentand si documente doveditoare in acest sens (contracte sau alte documente);

- plata contributiilor sociale pentru persoane juridice, eliberat de ministerul Finantelor Publice
sau unititile sale subordonate, care au calitatea de creditor bugetar si certificat privind plata
impozitelor si taxelor locale, eliberat de Primarie (Consiliul Local) (doar pentru PFI);

- cazierul judiciar al ofertantului;

- diploma de absolvire — specializarea pentru care se depune oferta;

_ certificat de membru eliberat de Colegiul medicilor — vizat anual;

- asigurare de raspundere civila medicald obligatorie — se prezintd doar de ofertantul declarat
céstigator dupd comunicarea rezultatului procedurii;

- experienta necesard prin prezentarea unui contract de voluntariat sau angajat intr-o unitate
sanitard prin care se dovedeste cd a desfdgurat activitati in specialitatea ceruta.

“Propunerea tehnici” si “Propunerea financiara” se intocmesc conform precizarilor
din “Instructiuni catre ofertanti”.

¢) depune oferta in plic nchis la registratura S.C.M.U. conform precizérilor din

“Instructiuni pentru ofertanti” pdna la data si ora mentionatd in anuntul de participare

simplificat si pe site-ul www.smucluj.ro.

d) in cazul in care este desemnat cistigitor in cadrul clasamentului intermediar, este
informat de citre comisia de evaluare, printr-o clarificare pe email, pentru transmiterea
documentelor care sustin DUAE si propunerea tehnica.

e) in cazul in care este desemnat castigitorul final, incheie contractul de prestiri servicii.

IIL.Etapa postatribuire contract, respectiv executarea §i monitorizarea implementirii

contractului.

in aceasti etapa responsabilul de contract stabilit (seful
sectiei/biroului/compartimentului/laboratorului beneficiar al serviciilor) urméareste modul de
executie al serviciilor solicitate prin contract si indeplinirea clauzelor contractuale de cétre
prestator.,

La inceputul lunii comisia de receptie a serviciilor prestate, formatd din directorul medical
si responsabilul de contract stabili,t intocmeste un proces verbal pentru serviciile prestate in luna
incheiatd. Pe baza procesului verbal Intocmit, prestatorul emite factura.
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Dosarul achizifiei prezentei proceduri proprii este constituit si pastrat la nivelul biroului
achizitii publice si contractdri conform prevederilor art. 148 din HG 395/2016.

S. Responsabilititi

5.1 Comandantul: aprobi procedura in cadrul SCMU Cluj-Napoca
5.2 Directorul medical: verifici aplicarea procedurii in cadrul SCMU Cluj-Napoca, avizarea si

confirmarea legalititii

5.3 Directorul financiar-contabil: indeplinirea tuturor conditiilor pe linie financiar-contabild
5.4 Seful biroului achizitii publice si contractiri: asigurd implementarea procedurii proprii
5.5 Sefii de compartimente/birouri/sectii, similari (beneficiarii): executarea si monitorizarea

implementarii contractului

Activitatea

Compartimente
implicate in procesul
activitatii

Obs.

Intocmirea referatului de necesitate, care sa confind toate aprobiirile,
datele, documentele si conditiile necesare pentru declansarea
procedurii de atribuire; asigurarea specialistilor necesari; emiterea
rapoartelor de specialitate.

Structura initiatoare a
achizitiei

Avizarea documentatiei de atribuire si indeplinirea tuturor conditiilor
pe linie financiar-contabild, pentru declansarea achizitiei; acordarea
vizelor legale, punerea la dispozifie a documentelor necesare (buget,
disponibilului de fonduri, etc.), efectuarea plitilor.

Biroul Financiar

Intocmirea si avizarea documentatiei de atribuire, intocmirea clauzelor
contractuale obligatorii, asigurarea consultantei de specialitate;
asigurarea specialistilor necesari; emiterea rapoartelor de specialitate.

Consilier juridic
Biroul Financiar
Responsabil procedura

Declangarea, derularea si finalizarea procedurii de atribuire;
intocmirea contractului; comunicarea rezultatelor cu privire la
incheierea contractului sau, dupi caz, la anularea procedurii de
atribuire, tuturor structurilor, precum si ofertantilor implicati;
gestionarea situatiilor cu privire la informarile despre finalizarea
contractului i emiterea documentelor constatatoare citre ANAP.

Responsabil proceduri

Finalizarea procedurii de atribuire, conform prevederilor legale;
derularea tuturor activitafilor previzute de lege pentru evaluarea
ofertelor.

Comisia de evaluare a
ofertelor

Derularea contractului, conform clauzelor contractuale si receptia
serviciilor prestate.

Responsabilul cu
derularea contractului
Comisia de receptie
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